
   
   

   
  )   باشند  شده  قفل ها نمره  ي همه  بايد   التحصيلي  فارغ درخواست  ثبت  براي: ( توجه                   

  برطرف ايرادات پايان نامه را  است  در پايان نامه دانشجو موظف    ايراد بعد از برگزاري جلسه دفاع در صورت وجود      -١
فرم هاي فوق را  (فرم تاييد اصلاحات)  يكي از داوران و  و پس تاييد توسط استاد راهنما (طبق مندرجات فرم اصلاحات)  

  از دفتر بخش دريافت كند . براي صحافي در پايان نامه را فرم ج   به دفتر بخش تحويل نمايد و همچنين 
شود ، از اين  شروع مي    ٢و دريافت كد رهگيري كه ابتداي آن با عدد    Iran doc  سايت  در  نامه  پايان  ثبت    -٢

  . صفحه پرينت بگيريد 
  ثبت نمره پايان نامه توسط استاد راهنماي پايان نامه و قفل كردن نمره توسط استاد ، گروه و آموزش كل .    -٣
و يك سي دي قاب دار حاوي    Iran docتحويل يك نسخه از پايان نامه به دفتر بخش به همراه ، رسيد چاپي  -٤

باشد)   (  نامه  پايان    Pdfو    Wordفايل   داشته  بايد برچسب  دانشگاه  از    طبق فرمت  نامه كه  پايان  توزيع  فرم  و 
  .  ه بايد دريافت نماييددانتشارات دانشك

به همراه  ارسال پايان نامه  و    توسط بخش و مطابقت فايل هاي روي سي دي با پايان نامه  بررسي فرمت پايان نامه      -٥
و فرم    نسخه فرم ارزيابي داوران  ٤نسخه گزارش نماينده تحصيلات تكميلي،    ٢نسخه صورتجلسه ،  ٢(   مدارك دفاع

فايلهاي ورد و پي دي اف پايان نامه  حاوي  ) و فرم توزيع پايان نامه و يك سي دي قاب دار  اصلاحات در صورت لزوم
  به دفتر برنامه ريزي دانشكده.  

به تحصيلات تكميلي دانشگاه جهت تاييد و برگشت آن    آنهاارسال بررسي و تاييد پايان نامه ، سي دي و مدارك و  -٦
  . و تحويل به دانشجو  از تحصيلات تكميلي و بازگشت مجدد به بخش 

سي دي به كتابخانه مركزي و مطابقت آن با پايان نامه تاييد شده توسط    تحويل  -١شروع توزيع طبق فرم توزيع (  -٧
تحويل يك نسخه سي دي به دفتر دانشكده    -٣   پايان نامه به استاد راهنما يك نسخه  تحويل    - ٢تحصيلات تكميلي 

به عنوان كتابخانه دانشكده ) و تحويل پايان نامه به ساير اساتيد در صورت درخواست اساتيد در غيراينصورت اجباري  
  نيست .   

بايد به سيستم گلستان قسمت پيشخوان خدمت مراجعه و    -٨ پايان نامه دانشجو  با انجام مراحل تحويل  همزمان 
درخواست فارغ التحصيلي خود را ثبت نمايد (در خواست درصورتي ثبت مي شود كه پس از ايجاد درخواست روي تيك  

تنها يك ذره بين ديده مي شود كه مراحل    سبز رنگ كليك و دكمه تاييد را زده باشيد كه پس از آن كنار درخواست
  سيستم گلستان موجود است)  در صفحه اولدرخواست را نشان مي دهد . راهنماي ثبت درخواست فارغ التحصيلي  

(استاد راهنماي  براي تاييد درخواست فارغ التحصيلي در قسمت پيشخوان خدمت .    نشجو به استاد راهنمامراجعه دا -٩
  تحصيلي و استاد راهنماي پايان نامه بايد يكي باشد)  

  ) براي تاييد . صباحيمراجعه دانشجو به نماينده كميته دانش آموختگي (جناب آقاي دكتر    -١٠
  مراجعه به بخش براي تاييد درخواست فارغ التحصيلي .     -١١
  . براي تاييد درخواست فارغ التحصيلي   يا معاون دانشكده مراجعه به دفتر برنامه ريزي   -١٢
  مراجعه دانشجو به كارشناس رشته خود در اداره كل آموزش براي تاييد نهايي درخواست فارغ التحصيلي .     -١٣

  الهيات گروه  مراحل انجام امور فارغ التحصيلي دانشجويان كارشناسي ارشد



  .  دانشكده و انبار وجود ندارد) ، تسويه حساب بخششروع تسويه حسابها (   -١٤


